　　　　　　　　　　　　
加西商工会議所ホームページ構築業務に係る提案（指名型プロポーザル）実施要領

１．趣旨
本要領は、「加西商工会議所ホームページ構築業務」に係る契約相手方を指名型プロポーザルにて選定するための必要事項を記載するものである。

２．件名

加西商工会議所ホームページ構築業務
３．業務内容
別紙「加西商工会議所ホームページ構築業務　仕様書」のとおり。
４．契約期間
契約締結日から平成３０年３月３１日まで。
５．予算上限額
　1,000,000円（税込）

６．日程

	
	項　　目
	期　　日

	①
	実施要領の公表（告知）
	平成２９年１０月 中旬

	②
	参加意志表明書の提出期限
	平成２９年１１月６日

	③
	質問受付期限
	平成２９年１１月６日

	④
	質問回答日
	平成２９年１１月１０日

	⑤
	必要書類の受付期限
	平成２９年１１月１７日

	⑥
	プレゼンテーション実施時刻の通知
	平成２９年１１月２０日

	⑦
	プレゼンテーション実施日
	平成２９年１１月２７日

	⑧
	最終審査結果通知（優先交渉権者決定）
	平成２９年１１月３０日


※日程は都合により、変更する場合がある。
７．参加資格

本提案に応募できる者は、以下に掲げる要件を全て満たす単体企業とする。
・必要に応じて早急な訪問対応が可能な事業者であること。
・過去５年間に、CMSを用いたホームページを構築した実績を有していること。
・兵庫県及び兵庫県内自治体において指名停止を受けていないこと。
・地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の4の規定に該当していないこと。
・会社更生法（平成14年法律第154号）に基づく更正手続き開始の申立てをした者にあっては、更正計画の認可がされていないもの又は、民事再生法（平成11年法律第225号）に基づく再生手続開始の申立てをした者にあっては再生計画の認可がなされていないものではないこと。
・加西市暴力団排除条例（平成24年加西市条例第1号）第2条第1号の暴力団及び同条第2号の暴力団員並びに同条第3号の暴力団密接関係者に該当しないこと。
８．参加表明

（１）提出書類

本提案の参加希望者は、次の必要書類を提出すること。
	
	書　類　名　称
	部数
	備　　考

	①
	参加表明書兼構築実績書（第１号様式）
	１
	正本１部

	②
	提案書
	８
	正本１部、副本７部

	③
	見積書（第２号様式）
	１
	正本１部

	④
	法人登記簿謄本
	１
	３カ月以内に発行されたもの（写し可）

	⑤
	実施体制調書
	１
	正本１部

	⑥
	その他の資料
	１
	会社案内等のパンフレット等


（ア）受付期限
平成２９年１１月１７日 １７時まで
（イ）提出先
「１４．提出先・問合先」に同じ

（ウ）提出方法
持参のみ
（２）提案書について

（ア）体裁
・A４版、用紙縦置き、横書き、両面印刷、左綴じで製本すること（Ａ３版は、やむを得ない場合に限ることとし、その場合は、片面、横折込とする）。
・表紙には、タイトル「加西商工会議所ホームページ再構築業務」、提出年月日、会社名、代表者名を記載すること。なお、正本には、会社印・代表者印を押印すること。

・両面印刷１０枚以内にて、簡潔に記載のこと。文字の大きさは、原則として１０．５ポイント以上とする。

・目次を付け、ページ下にはページ番号をふること。
（イ）記載項目・内容

次の項目について、画面イメージ等を使用し、わかりやすく、かつ簡潔・明瞭に記載すること。
	項　目
	内　　容

	構築実績
	ホームページの構築実績

	提案のコンセプト
	現状分析と問題点の改善を含んだ提案

	デザイン
	デザイン、メニュー配置、サイト構造など

	機能
	基本的な機能に加えて、閲覧者増加への工夫や、職員の事務負担軽減に対する工夫など

	操作
	システム管理画面の操作など

	データの移行
	データ移行の考え方

	操作研修
	操作研修の内容

	稼働後の保守
	操作等のサポート、内容の追加・修正への対応、システムバージョンアップや障害時の対応など

	その他PRポイント
	その他有用な項目や機能等を自由に提案


（３）見積書（第２号様式）について
仕様書に記載の内容に基づき、見積書（第２号様式）に金額を記入のこと。

・「導入費用」欄には、設計・デザイン・構築等、稼働までに必要な導入に関する全ての費用を見積ること。
・「運用費用」欄には、操作サポート費用、サイト保守費用、システム障害時の対応費用等、契約期間満了までの運用にかかる全費用を見積ること。

・「参考見積」欄には、契約期間満了以降も継続して運用した場合の月額費用（税抜）を記入のこと。なお、当該費用は、総額に含めないこと。

・「導入費用」「運用費用」及び「参考見積」の積算根拠がわかるよう、単価や数量等を含めてできるだけ詳細に記載したものを、別紙（A４版任意様式）で作成し、添付すること。
９．プレゼンテーション
提案書に基づき、プレゼンテーション（提案内容の説明）を実施すること。
（ア）日時及び場所

平成２９年１１月２７日　午後　加西商工会議所　会議室
（イ）内容
・プレゼンテーションは、必要書類の提出順に行うこととする（※詳細な時間については、平成２９年１１月２０日までに別途通知する）。

・プレゼンテーションは、２０分以内で行うこと。その後、審査員による１０分程度の質疑を行う。
・出席者は、３名以内とする。
・パソコン等、必要な機材については、提案者にて用意すること。なお、画面表示はケーブル（HDMI）で接続した60型TV画面で行う。HDMIケーブルは当方で用意するので必要ない。
・パソコン等、プレゼンテーションの準備は、開始前の１０分以内に行うこと。また、終了後は、１０分以内に撤収すること。

１０．審査基準等

（１）審査項目および配点
審査は、以下の項目について行い、審査項目ごとの評価項目および配点は、下表に示すとおりとする。
	
	審査項目
	評　価　項　目
	配 点

	① 
	構築実績
	ホームページの構築実績
	１０ 

	② 
	提案内容
	構築提案と保守対応を含む総合評価
	８５ 

	③ 
	見積価格
	提案価格に関する評価
	５ 

	合　　計
	１００ 


（２）定量化審査
定量化審査においては、審査項目ごとに設けられた評価方法により得点化を行う。
（ア）審査項目①および②
「①構築実績」「②提案内容」については、参加表明書兼構築実績書（第１号様式）、提案書及びプレゼンテーションにより審査し、各項目に対して以下の評価を付し、得点化を行う。
	評価
	評価内容
	評価値

	Ａ
	特に良い
	１．０

	Ｂ
	良い
	０．８

	Ｃ
	普通
	０．５

	Ｄ
	劣る
	０．２

	Ｅ
	特に劣る
	０．０


（※）得点 ＝ 各審査員評価平均値（小数第３位以下切捨）× 配点
（イ）審査項目③
「③見積価格」については、見積書により審査し、次に示す算定式により得点を付与する。
（※）得点 ＝ （ 最低提案価格 ／ 当該提案価格 ）× 配点
（３）選考（審査）方法
本会議所の調達仕様の充足度及び提案の内容について、別途審査委員会で定めた評価票に沿って審査委員が審査を行う。
・審査において、各項目を合計した得点が最も高い者を優先交渉権者とする。
・合計得点が同点の場合は、「②提案内容」の合計点が高い者を優先交渉権者とし、②の合計点数が同点の場合は、「①構築実績」の点数が高い者を優先交渉権者とする。
１１．提案の選定

本業務の選定にあたっては、「１０．審査基準等」に基づき、最も優秀な提案者を契約相手方として選定する。

選定結果は、すべての参加者に対して通知する。なお、審査の結果等については、電話等による問合せには一切応じられないので、あらかじめ了承のこと。

最終審査結果通知は、平成２９年１１月３０日までに行う（予定）。

１２．その他
・必要書類の作成及び提出に要する経費、提案説明及びプレゼンテーションに要する経費、その他本業務の契約相手方選定への参加に要する全ての経費は、参加者の負担とする。
・参加者は、提出した書類に関し、担当者から説明を求められた場合は、それに応じなければならないこととする。
・提出された書類等は返却しない。また、提出後の差換え、変更、削除等をすることはできない。なお、提出された書類は、この提案以外の目的で使用することはない。
・次のいずれかに該当する場合は、失格とする。

ア　受付期限経過後に必要書類を提出した場合

イ　提出書類に虚偽の記載があった場合

ウ　その他、実施要領等に違反すると認められた場合

・参加表明後に応募を辞退する場合は、辞退届（任意様式）を提出すること。
・審査結果に関する異議は一切受け付けない。
１３．質問及び回答

本件にかかる質問については、電子メールにより、件名を「質問書（加西商工会議所ＷＥＢサイト構築等）」として、下記まで送信すること（任意様式）。
（ア）送信先

「１４．提出先・問合先」に記載のメールアドレス

（※送信後、必ず電話により着信確認をすること。）

（イ）質問の受付期間・回答期間

・受付期間：平成２９年１１月　６日 １７時 まで

・回答期間：平成２９年１１月１０日 １７時 まで

１４．提出先・問合先
〒６７５－２３１２　兵庫県加西市北条町北条２８－１　アスティアかさい１階
加西商工会議所　総務課（担当：長濱）

・TEL　　０７９０－４２－０４１６
・FAX　　０７９０－４３－１１２３ 

・MAIL　　nagahama@kasaicci.or.jp
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